
（新様式）記入のポイント 出産手当金①

原則、記入不要

受取代理は原則廃止 → 必要の際は別紙記入

自動審査対象外となり、支
給日数要する場合あり

↑ 必要個所をすべて記入 ↑

記入すると確認
書類が必要

機密性1

不明の場合は記入不要



（新様式）記入のポイント 出産手当金②

・この欄は医師・助産師から記入を受けて
ください。

・この欄は被保険者様自身でご記入くださ
い。



（新様式）記入のポイント 出産手当金③-1

この欄に「給与計算式」等を記入しないでください

出勤日「以外」の日は、
何も記入しない。

・ 公休 → 未記入
・ 有給 → 〃

・ 欠勤 → 〃

「出勤日」に支払った
報酬等を記入しない。
（自動審査で、一律に減
額・不支給になる可能性が
あります。）

【例えば11月の勤務が下記状況だっ
たとき】

・10日出勤
（基本給：日給10,000円）

・10日欠勤／10日公休
・ほかに手当なしの場合

↓
（正） 何も記入しない
（誤） 100,000円

（出勤分賃金を記入）

※ 出勤した日の賃金を記入す
ると、上記の例では自動審査
で「100,000円」別に手当て
が支給されたと判定され、傷
病手当金が減額・不支給とな

ります。

★出勤していない日に、
支給した報酬等について、記入。
・有給休暇の賃金
・1か月固定の手当 等

★手当の名称は記入不要

★必ず記入

★勤務状況は、出勤した日を
〇で囲むのみ

★必ず記入

★必ず記入

自動審査システムの導入に伴い、記入方法に誤りがあると正確な支給金額が算出されない可能
性があります。また、「給与計算式」などシステムが想定していない内容が記載されていると、判別
ができずに支給決定できないため、書類を一旦返戻させていただきます。



（新様式）記入のポイント 出産手当金③-2

記入例① 「欠勤期間中の賃金は一切支払わない × 給与締：月末」

0 4 1 1

記入例② 「欠勤期間中の賃金は通勤手当のみ満額支給 × 給与締：月末」

0 4 1 1

「出勤日」以外は何も記入しない

「支払いなし」のときは何も記入しない
（給与計算式等も記入しない）

「出勤日」以外は何も記入しない

0 4 1 1 0 1 0 4 1 1 3 0 0 0 05

↑ 「支払った期間」を記入
（満額支給の場合、給与締めの期間）

↑ 「支払った
金額」を記入

支払いのなかった基本給については、記入しない

出勤期間 欠勤期間 給与締日

基本給 0円

通勤手当 0円

↓
出産手当金　11/1～11/30　を申請

↓

賃金支払状況

なし 11/1～11/30 月末

出勤期間 欠勤期間 給与締日

基本給 0円

通勤手当 5,000円

↓

なし 11/1～11/30 月末

↓

出産手当金　11/1～11/30　を申請

賃金支払状況



（新様式）記入のポイント 出産手当金③-3

記入例③ 「欠勤期間中に一部有給休暇があった × 給与締：月末」

0 4 1 1

記入例④ 「基本給、通勤手当は欠勤控除 × 住宅手当は満額支給 × 給与締：月末

0 4 1 1

「出勤日」以外は何も記入しない

0 4 1 1 0 1 0 4 1 1 3 0 0 0 00

↑ 「支払った期間」を記入
（満額支給の場合、給与締めの期間）

↑ 「支払った
金額」を記入

日給10,000円×3日分

0 4 1 1 0 5 0 4 1 1 0 7 0 0003

↑ 「支払った
金額」を記入

↑ 「支払った期間」を記入
（有給休暇の場合、休暇期間）

↑ 「出勤日」のみに〇をつける

2

支払いのなかった基本給、通勤手当については、記入しない

支払いのなかった基本給については、記入しない

出勤期間 欠勤期間 給与締日

基本給 0円

有給手当 30,000円

↓
出産手当金　11/1～11/30　を申請

↓

賃金支払状況

なし
11/1～11/30
（11/5～11/7は有休）

月末

出勤期間 欠勤期間 給与締日

基本給 100,000円

通勤手当 2,500円

住宅手当 20,000円

↓
出産手当金　11/16～11/30　を申請

↓

賃金支払状況

11/1～11/15 11/16～11/30 月末



（新様式）記入のポイント 出産手当金③-4

記入例⑤ 「欠勤期間中の賃金は住宅手当のみ満額支給 × 給与締：２０日」

0 4 1 0

0 4 1 0 2 1 0 4 1 1 2 0 0 0 00

↑ 「支払った期間」を記入
（満額支給の場合、給与締めの期間）

↑ 「支払った
金額」を記入

↑ 「出勤日」のみに〇をつける

2

0 4 1 1

0 4 1 2

0 4 1 1 2 1 0 4 1 2 2 0 02 0 0 0

支払いのなかった基本給については、記入しない

出勤期間 欠勤期間 給与締日

基本給 100,000円

住宅手当 20,000円

基本給 0円

住宅手当 20,000円
20日

↓
出産手当金　11/1～11/30　を申請

↓

賃金支払状況

10/21～10/31 11/1～11/20 20日

11/21～11/30


