
 

 

見 積 競 争 公 告 

 

次のとおり見積競争に付します。 

 

平成２５年 １月 ９日 

  全国健康保険協会       

理事長  小 林   剛   

１ 調達内容 

(1) 調達件名 

運営委員会等における録音・速記業務委託 

(2) 仕様等 

仕様書による。 

(3) 契約期間及び実施回数 

  契約日から平成２５年３月３１日までのうち６回程度 （１回あたり約２時間） 

(4) 納品場所 

  東京都千代田区九段北４－２－１市ヶ谷東急ビル９階 

  全国健康保険協会本部 企画部企画グループ 

又は 

東京都千代田区富士見２－７－２ステージビルディング１４階 

全国健康保険協会 船員保険部船員保険企画グループ 

(5) 見積競争方法 

見積金額は、平日昼間（午前９時～午後６時）１時間あたりの契約希望単価（１円

未満切捨・消費税抜）に予定委託時間１２時間を乗じた金額と夜間（午後６時以降）

の契約希望単価（１円未満切捨・消費税抜）に予定委託時間２時間を乗じた金額を合

算した額に消費税を加算した金額とする。 

見積書を提出期限内に提出し、最低価格をもって見積書を提出した者を契約の相手

方とする。 

２ 見積書の提出場所等 

(1) 見積書提出先及び仕様書配付場所 

〒102-8575 東京都千代田区九段北４－２－１ 

全国健康保険協会 経理グループ 担当 中澤 尚弘 電話 03-5212-8214（直通） 

（仕様書はホームページ上でダウンロードできます。） 

（2）仕様書の内容に関する問い合わせ先 

全国健康保険協会 企画グループ 担当 佐竹 電話 03-5212-8215（直通） 

(3) 見積書提出期限 

日   時 平成２５年１月１６日（水） 午前１１時００分 

３ その他 

(1) 当該案件を確実に履行できると認められる者であること。 

(2) 見積書には、事業所名・代表者名を記載し、代表者印を押印し、全国健康保険協会

宛て提出すること。記載漏れ、押印漏れ又は判読不能のものは無効とする。 

(3) 提出後の見積書の差替え、変更又は取消しをすることはできない。 

(4) 決定業者には別途、電話又はメールで連絡することとする。 



運営委員会等における速記業務委託仕様書 

内 容 

出張録音・テープ起こし 

（開催場所にて録音作業を行い、その音声を文章化する業務） 

契約期間 契約日から平成２５年３月３１日まで 

回 数 年間６回程度（平日昼間計１２時間、夜間延長計２時間程度） 

１回当たりの 

時 間 

 約２時間 

納品場所 全国健康保険協会 

企画部企画グループ 

または 

船員保険部船員保険企画グループ 

納品方法  メール添付ファイル（ワード形式） 

納 期  会議開催日より１０日以内 

会議場所 東京都内 

その他 

・開催日等の詳細は開催日の１週間程度前に連絡する。 

・音声データは、開催日翌日の午前中までに納品すること。 

・納期は、開催日翌日とする場合（特急仕上げ）がありうる。 

・夜間（１８時以降）に開催する場合がありうる。 

・休祝日、夜間帯、特急仕上げ等における割増料金がある場合は、

その詳細を見積書に記載すること。 

・本仕様書の内容にかかる全てを経費として見込むこと。 

・この仕様書に記載されていない判断を要する事項については、そ

の都度担当と協議すること。 

担 当 

企画部 企画グループ 佐竹 

連絡先 ０３－５２１２－８２１５  

 


