
Zoomウェビナー参加手順マニュアル
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Zoomウェビナーご参加にあたり
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Zoomに参加するには、アプリまたはブラウザ上での参加となります。

・アプリでの参加の場合はp.6～p.8を参照ください

・ブラウザ上での参加はp.9～p.11を参照ください

※ブラウザ上での参加は機能制限が発生します、アプリでのご参加を推奨しております。



ご参加事前登録について
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Zoomウェビナーご参加にあたり、開催形式によって
セキュリティ等を考慮した事前の参加登録が必要な場合がございます。
    手順は以下の通りです。

1.主催者より送付される参加登録URLを開く

2.お名前、メールアドレス等必要情報を入力

3.登録を行う

4.入力したメールアドレス宛に届く参加用URLより参加

※ご登録いただいたメールアドレスに届くURLは、ご登録者様専用のURLとなります。
他者へお渡ししてしまうとご登録者様が会合へ参加できない場合がございますので、
第3者へURLを公開しないようお気を付けください。



ご参加事前登録画面①

ご参加招待URLからこちらの画面へ移動します。
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ご参加予定のご会合タイトル

必要事項（開催形式によって異なります）をご入力の上、
画面下部にある"登録"をクリックしてください。 4



ご参加事前登録画面②

ご登録終了後、ご登録いただいたアドレス宛に下図のような登録完了メールが届きます。

TKP Corporation All rights reserved.

ご参加予定のご会合タイトル

ご会合当日、こちらのURLからご参加いただけます。
以降の操作方法についてはp.12～をご参照ください。 5



アプリよりご参加の場合①

Zoomのアプリをzoom公式アプリインストールページよりインストール
　Zoom公式ホームページ：https://zoom.us/download#client_4meeting
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こちらをクリックすると
右図のバナーが表示されますので、
「ファイルを保存」をクリック
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アプリよりご参加の場合②
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クリックすると下図のように自動的にインストールが開始されます。

ダウンロードしたファイルをクリック
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アプリよりご参加の場合③
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「ミーティングに参加」をクリックいただくと下図のミーティングIDを入力するページへ移行しますので、
弊社よりお送りしているミーティングID及びお名前をご入力の上、参加をクリックしてください。

下図のようにZoomのログイン画面が自動的に開きます。
※開かない場合はインストールされた場所からお開きください
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ブラウザよりご参加の場合①

下記URLからZoom公式ホームページをお開きください。
　Zoom公式ホームページ：https://zoom.us/jp-jp/meetings.html
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こちらの
ミーティングに参加するを
クリックしてください

クリックすると下図の
ような画面へ移動します。

ミーティングIDを入力する
枠内に弊社よりお送りして
いるミーティングIDを入力
し、参加をクリックして
ください。
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ブラウザよりご参加の場合②
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アプリのインストールを
始めるバナーが出ますので
キャンセルをクリック

クリックすると下図の
ような画面へ移動します。

一番下に表示されている
「ブラウザから
起動してください」の
文言をクリック
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※事前登録にて送付された
URLからご参加いただく
場合もこちらのページへ
自動的に移動します。



ブラウザよりご参加の場合③
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お名前をご入力いただき、
私はロボットではありません
にチェックを入れ、
テストをクリアすることで
「参加」を押すことができる
ようになりますので、
参加をクリックしてください

PCによっては下図のような
セキュリティのロックが
かかる可能性があります。
キャンセルをクリックして
ください。

※PCによってはセキュリティ
ロックがかかり、ここから
先に進めなくなる場合が
ございます。
その場合はアプリでの参加を
ご検討ください。 11



ご参加の確認
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この画面に切り替わったら
接続完了となります。

この画面は入室承認待ちの画面となります。

PCによっては接続時に音声・映像の許可を
問われる場合がございます。
「許可」をお選びいただくことで、
映像・音声の相互通信が可能となります。

参加先の映像が表示されたら
参加済となります。

※ブラウザ上でご参加の方は
自分の映像・音声が
相手側に届くように、
ブラウザ自体の設定でも
映像・音声の通信の許可を
お願いいたします。
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ご参加後の操作画面
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自分のマイクのON,OFFが
操作できます。

発言時以外はマイクを
オフにするようお願い致します。

チャット
全体または発言者に向けて
チャットを送る機能です

手を挙げる
発言を希望する際など

使用します。

Q&A
質問時に使用します
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ご利用にあたりその他注意事項
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・ご参加について
アプリのインストールが可能な方はアプリでの参加を推奨しております。
ブラウザ上でのご参加の場合、機能制限が発生致します。制限される機能は
使用するブラウザによって変動します。

・事前接続テストについて
接続前/接続後の通信障害や音声・映像の不具合発生は
接続中のネットワーク自体のセキュリティ、PC本体のセキュリティ、
使用しているブラウザのシステム上でのロックなど、様々な要因が考えられます。
必ず本番前に当日と同じ環境下での接続テストを行うようご協力をお願い致します。

・弊社オペレーター対応について
弊社でのオペレーター対応にあたり、リハーサルや事前に資料を共有いただくなどの
ご協力をお願いする場合がございます。ご協力よろしくお願い致します。

・万が一のトラブルについて
インターネット上でのシステムですので、万全を期した状態でも
不具合が発生する可能性がございます。
弊社にてできる限りのバックアップ態勢を整えた状態で対応させていただきますので、
ご了承いただきますようお願い致します。 14



外部接続環境 事前チェックシート

□ 利用予定のパソコン（または通信機器）はzoomに対応する以下のOSに当てはまりますか
　　〈パソコン〉
  ・Mac OS X with MacOS 10.6.8 / Snow Leopard以降のバージョン
  ・Windows 10 / 8 / 8.1 / 7 / Vista with SP1以降 /XP with SP3以降 ・Ubuntu 12.04 以上 
  ・Red Hat Enterprise Linux 6.4 以上  ・Mint 17.1 以上のバージョン・Oracle Linux 6.4 以上
  ・CentOS 6.4 以上 ・Fedora 21 以上 ・OpenSUSE 13.2 以上   ・ArchLinux (64-bit のみ)

　　〈タブレット/モバイル端末〉
  ・Windows8.1が起動する Surface PRO 2  ・Windows10が起動する Surface PRO 3
  ・iPhone、iPadなどのiOS端末 ・Android 携帯端末 ・Blackberry 携帯端末

□ 利用予定のパソコン（または通信機器）はお使いのOSの推奨スペックを超えていますか
  →ご利用中のOSのホームページよりご確認ください。

□ 当日利用予定と同じ時間帯で可能な限り同じ状況で通信速度測定を行い、
　　ダウンロード、アップロード共に6Mbpsに達しているかご確認ください。
　　https://www.musen-lan.com/speed/
  https://speedtest.gate02.ne.jp/ 
  上記のようなフリーサイトより測定が可能です。

□ アプリをインストールせずブラウザから参加予定の場合、使用するアプリに適したブラウザを使用していますか
  ・Internet Explorer 10以上 ・Microsoft Edge 38.14393.0.0以上 ・Google Chrome 53.0.2785以上 
  ・Safari 10.0.602.1.50以上 ・Firefox 49.0以降

□ 利用予定のPC（または通信機器）にマイク及びカメラ機能が付属しており、使用が可能ですか

□ 利用を検討している場所のネットワークセキュリティ上ブロックされることなく使用が可能ですか
TKP Corporation All rights reserved.
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